
 

 

 

 

 

 
 

↓ 

 

↓ 

 ↓ 

 

实习生 

下载填写请假申请表 

（教务处网站） 

实习单位管理部门销假 

↓ 

 

教务处审批备案 

（病假、事假需要提供相关证明） 

 

按实习单位规定或科室

审批 

 

↓ 

 

开始计假 

↓ 

 
连续 3 天内（含 3 天） 

↓ 

 连续 3-7 天 连续 7 天以上者 

↓ 

 

↓ 

 

↓ 

 
按实习单位规定或单位

实习管理部门审批 

 

报系部审批 

（辅导员、系部领导签字） 

↓ 

 

↓ 

 


